Abecedni Fazeni v CeStiné

Pti vytvareni rejstiiku a pii fazeni hesel je tieba znat zasady abecedniho fazeni v Cestiné. Ty
specifikuje statni norma CSN 97 6030 z roku 1994, ktera stanovuje zasady abecedniho
zpracovani ru¢niho i1 pocitacového. Textové jednotky (rekordy, zdznamy) jsou fazeny na
zéaklad¢ porovnani tzv. prvki Fazeni, z nichz kazdy miize sestavat z vice slov. Zakladni prvek
fazeni se nazyva heslem, dalsi prvky fazeni pak podhesly. Prvni slovo hesla se nazyva
poradatelem. N¢kterd hesla mohou byt vyznamové upiesnéna jesté tzv. dopliikkem, ktery
rozhoduje o dal$im fazeni totoznych hesel a ktery se od hesla oddéluje carkou ¢i pomlckou
nebo je uveden v zavorce (z formalniho hlediska fazeni je dopln€k jen podheslem). Naptiklad
ve spojeni NOVAK, Jan (1953): Zatim dobry je NOVAK, Jan heslem, Zatim dobry
podheslem a rok narozeni (1953) doplitkem (v rejstiiku muze byt uvedeno nékolik Jant
Novakul). Graficka Gprava (pouziti verzalek, rizné typy pisma, interpunk¢ni znaménka) by od
sebe méla odliSovat jednotlivé prvky fazeni (dopln€k hesla Ize kuptikladu uvadét kurzivou ¢i
v zavorce apod.).

Abecedni fazeni se realizuje porovnavanim jednotlivych prvki fazeni a jejich postupnym
uspotfadanim. Prvky fazeni se porovnavaji postupné podle jejich jednotlivych casti. Sklada-li
se prvek tazeni z né€kolika cCasti, fadi se postupné podle jednotlivych casti, pfi¢emz se
nerozliSuje vécny vyznam ¢asti prvku fazeni. Sklada-li se prvek fazeni z n¢kolika slov, fadi se
postupné podle jednotlivych slov.

Priklad: proud stfidavy > proudéni > slovnik jazykovy slovnikarstvi

1. krok razeni: standardizovana narodni abeceda

Pti fazeni se uplatiuje tzv. standardizovana narodni abeceda. Je to v podstaté Ceska
abeceda, bez pismen @, £ , i a bez dlouhych samohlasek. Nékolik mezer se pro potieby
fazeni spojuje v jednu, kterd pro potfeby fazeni predchdzi pismeno a. Po standardizované
abeced¢ nasleduji Cislice a déle interpunkéni a specidlni znaky. Potadi jednotlivych pismen a
znaku pfi fazeni zachycuje nasledujici tabulka:
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Pismena s diakritikou, ktera nejsou zde uvedena, se fadi jako pismena bez diakritiky
(napftiklad pro Cestinu):
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2. krok Fazeni: diakriticka znaménka a indexy

Pokud nepostaci k rozliSeni dvou slov pismena standardizované narodni abecedy, pterovnaji
se ve druhém kroku pouze hesla povaZzovana v prvém kroku za identickéd podle diakritickych
znamének (tzv. podrazeni). Pismena s diakritikou maji tedy sekundarni radici platnost.
Setkaji-1i se u téhoz pismene diakriticka znaménka rtizného druhu v jinak totoznych slovech,
prihlizi se pfedeviim k poloze diakritického znaménka vzhledem k zakladnimu pismenu. Radi
se v tomto potadi:



— pismeno s diakritickym znaménkem nahofte,

— pismeno s diakritickym znaménkem dole,

— pismeno s diakritickym znaménkem vzadu,

— pismeno s diakritickym znaménkem vpiedu,

— pismeno s diakritickym znaménkem uvniti pismene nebo pies pismeno.

Nelze-li se rozhodnout podle polohy diakritického znaménka, rozhoduje pocet a tvar
diakritickych znamének u daného zakladniho pismene. NejCastéji se vyskytujici diakriticka
znaménka se fadi v tomto poradi:

— pismena s jednoduchym diakritickym znaménkem v tomto sledu:

HESNENE |
— pismena s dvojitym diakritickym znaménkem v tomto sledu:
N
— Esr_ne_na s trojitym diakritickym znaménkem EI
Apostrof (') se posuzuje jako diakritické znaménko za pismenem (ptipadné pfed pismenem).
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Pismena, u nichZ jsou uvedeny indexy a/nebo exponenty se sekundarné tadi jako pismena s
diakritickymi znaménky.

Ptiklady:

dité — divak

pav — pavéza — pavice

Sije — Sije — Sikula

plané — planicka — planka — plankton — plast — plat — plat

C->C—->°C

X — X® - Xg - Xg°

DalSi pravidla

Mala a velka pismena
Norma vyslovné uvadi, Zze velkd a mald pismena maji stejnou platnost. Pfesto mize nastat
situace, kdy jsou dv¢ hesla v ramci prvého i druhého kroku tfidéni nerozliSitelna, a ptesto se
1181 uzitim velkych a malych pismen. V tomto pifipadé fadime malé pismeno pied velké. Tedy
napt. aBC — Abc —» ABc — ABC.

Pismena z jinych abeced a ligatury
Pismena z jinych abeced nez z latinky (napf. cyrilskd, feckd, hebrejska, arabska), fadi se podle
jejich prepisu do latinské abecedy, tzv. transliterace, stanovené normami ISO 9, ISO 233,
ISO 259 resp. ISO 843/R. Napt.

CYBOPOB fadi se jako Suvorov

a fadi se jako alfa

[ Castice fadi se jako beta Castice

Némecké ostré 3 fadi se a prepisuje se jako ss (FulRball => Fussball)

Ligatury se fadi jako samostatn¢ psana pismena (napt. /£ => ae).

Cislice
Cisla — ¢islice a skupiny &islic (v&. ptipadnych desetinné tetky nebo arky a znaménka minus)
se fadi podle numerické hodnoty celého ¢isla (napt. — 9,8 > 2 —» 12 — 123). Pokud vsak
Cislice tvofi potadatel hesla fadi se jako znaky (tedy napt. 1 - 12 > 123 — 2).



Interpunkéni znaménka, znacky, obrazce
K interpunkénim znaménkiim a znackam, které jsou soucasti hesla (napf. Novak, Jan —
skladatel), se obecné pfi fazeni nepiihlizi. Teprve v pfipadg, Ze jsou hesla stejna a lisi se jen
interpunkci, pak se tato hesla podradi podle interpunkce. Uplatituje se pfi tom nasledujici
poradi:

interpunk¢éni znaménka ., 5 210" vSechny uvozovky
zavorky a oddélujici znaménka | /N () /] <>{}
ustalené znacky & £ § % % $

linearni znacky a obrazce (nejprve slozené z Gisecek, pak z kiivek, | = + X * * ~ ~ =~

resp. z kiivek a usecek — v obou piipadech vzestupné podle poctu
Car, a to nejprve nekiiZici se ¢ary a pak kiizici se Cary
plosné znacky a obrazce (podle poctu thli nebo cipti) AV OC x &

V ptipad¢, ze samotna znaménka, znacky nebo obrazce maji funkci hesla, fadi se za konec
abecedy, resp. za Cislice v poradi uvedeném v predchozi tabulce.

Jsou-li znaménka, znaCky nebo obrazce soucésti vzorce, fadi se tento vzorec dusledné podle
naslednosti vSech svych grafémil. V tomto piipadé se v ném vzdy uplatni vSechna diakriticka i
interpunk¢ni znaménka i vSechny indexy. Radi se tedy napt.a »>a——>a—-b ->a >a—>ap.
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