Rukopis predavany nakladatelstvi

Béhem pripravy akademickych knih se pfi pfedavani rukopisu ¢asto setkdvam s problémy, jichz
si autofi textu, ¢asto vzniklych Upravou diplomové Ci disertacni prace, nejsou védomi. Nejvétsi
problémy, které navic, na rozdil od téch textovych, nem(izZe odstranit redaktor, se pravidelné
tykaji ilustracniho doprovodu ziskdvaného na internetu. Tento material proto shrnuje nékolik
zasad, jak by mél rukopis predavany nakladatelstvi vypadat.

A. TEXT

1. Text rukopisu dodavejte v jednom souboru. V samostatném souboru pak mohou byt
popisky k obrazklim, pfipadné texty poznamek.

2. Prvniradky odstavcl neodsazujte mezerami a radéji ani tabulatory, pouZijte pro to radéji

zarazky na listé pravitka (na nasledujicim obrazku ukazuje na zarazku Sipka):
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Chcete-li zacit novou kapitolu na nové strané, neodsazuijte ji prazdnymi radky (jak je tomu

v nasledujicim prikladu):
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Za- boénim- domem- narazil- na- obchod.- Hned- pred-
vchodem- prodévali- parky. - Odstrelovaé- se- postavil- do-
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pfed-chvilinetrefil

Asizapilhodiny-doilakoneéné na-dédika fada. Nacpal-
si-svou-igelitku-parky-a-podal-prodavadee-tii-ruble-a-gest-
kopéjkovych- minci - Prodavacka: méd'dky- hodila- do-

pomaékaného kastrolu-a-obratila-se na-odstielovade:|
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Konstantin- do$el- az- ke- srazu,- porostlému- ostfici- a-
plonikem -a-postavil se-na-samy kraj §

Dole-se-tdhl iroky-pas feky. rAmovany tmavozelenimi-
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vodni- rostliny,- pfipominajici- jakési- zahadné- bytosti.-
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Pro prechod na novou stranku pouzZivejte vyhradné sekvenci Konec stranky (Ctrl+Enter)
nebo Zalomeni sloupce (Shift+Ctrl+Enter):

.No- to-je- hriiza...,”- zamumlal- vysoky- bledy- muz- a-
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Slova na koncich radk( nerozdélujte.

Pokud chcete pouzivat ke zvyraznéni textu prostrkani (proloZeni textu mezerami), pak
neprostrkavejte v rukopise. Namisto toho v rukopise dané misto vyznacte barvou nebo
podtrzenim, pfipadné obojim. Napfr.:

Spatné: Bratranec nepfisel.
Spravné: Bratranec nepfisel.

Prostrkani zaridi grafik.

Naucte se pouzivat korektorské znacky, zejména pokud pocitate s tim, Ze i v budoucnu
budete chtit publikovat dalsi texty.

Vyslovné upozornéte redaktora na pouziti vsech znaka s jinou nez ¢eskou diakritikou.

B. OBRAZKY A ILUSTRACE

Pravni zajisténi obrazka

1.

Nakladatel musi mit pfed vytisténim knihy zajistény licence k pouZiti vSech obrazk(. To je
véc, na niz autofi pracujici s obrazky stazenymi z internetu ¢asto zapominaji. Co lze
tolerovat v diplomové praci Ci pfi néjaké prezentaci, nelze tolerovat pfi vydani knihy.

Je vidy na autorovi (a nakladatelé si to ve smlouvé s autorem zpravidla také vyminuji),
aby zjistil podminky pro reprodukci ilustraci ve svém rukopisu, jakkoliv pak pfipadné
licen¢ni smlouvy uzavira nakladatel.

Nékteré obrazky na internetu spadaji do oblasti tzv. Creative commons, dél, jejichZ pouziti
je pti splnéni urcitych podminek volné. U rady dalSich obrazk( jsou specifikovany
podminky jejich uziti. Pokud takové podminky specifikovany nejsou, nelze obrazky bez
uzavreni licen¢ni smlouvy pouZzit.

V akademickych publikacich Ize fadu ilustraci povaZovat za citace, jejichz uZiti je volné a
svoleni autora v takovém pfipadé neni nezbytné, rozhodné to ale neplati o vSech ilustracich



bez vyjimky a zvlasté pak o obrazcich pouzitych na obalce. Zda se jedna o citaci nebo ne, je
nutno citlivé posoudit. Je vzdy lepsi se s majitelem prav domluvit nez pak vést spory.

Nesmi se zapominat na to, Ze autorsky zakon povazuje za autorské dilo rovnéz reprodukce
obrazku. | pro poufZiti obrazkd tzv. volnych autor( (autord, od jejichz amrti jiz uplynulo 70
let) je tedy treba Casto ziskat licenci fotografa, ktery reprodukci daného obrazku pofidil.
V praxi to napriklad znamen3, Ze pro poufziti starého obrazku je treba ziskat licenci muzea,
v némi je obrdzek uchovavan. Podobné si i mnohé knihovny vyminuji souhlas s reprodukci
material ze svého fondu, jinak nepovoli pofizeni reprodukce.

V akademickych publikacich se pouzivaji zpravidla obrazky, které nebyly vytvoreny pfimo
pro danou knihu a na néz se vztahuje tzv. nevyhradni licence (obrazky mohou byt pouzity
i v dalSich publikacich). Pro jejich pouziti v takovém ptipadé nemusi byt uzaviena pisemna
licen¢ni smlouva podepsana autorem i nakladatelem, stali napf. autorovo svoleni ve
formé emailu.

Kvalita grafickych souborti

1.

llustrace doddvané spolu s rukopisem maji v posledni dobé prevainé podobu grafickych
soubor(. Tyto soubory se ¢asto stahuji z internetu a autorlim se zdaji byt na monitoru, pfi
prezentaci nebo i pfi tisku diplomky ¢i disertacni prace dostatecné kvalitni. To vSak byva
mnohdy klam: co se jevi dobré na monitoru ¢i sta¢i pro diplomku, vibec nemusi
vyhovovat pfi tisku knizky. Grafické soubory musi obsahovat dostatecné mnozstvi
relevantni obrazové informace. Prvni podminkou, kterda by méla byt splnéna, je
pozadavek, aby sit pixl0 v obrazku byla hustsi nez hustota autotypické mfizky pouzité pfi
tisku. Tato podminka implikuje pro kazdy pouZity obrazek omezeni rozmérd, v jakém
muzZe byt vytistén. Toto omezeni Ize zhruba vyjadfit nerovnosti:

vytiStény rozmer [centimetry] < rozmeér obrazku [pixely] / 100

Tak napriklad obrazek s rozméry 560 x 400 pixel( by mél byt vytistén v maximalni velikosti
5,6 x4 cm, obrazek 200 x 360 pixel je mozné vytisknout ve velikosti 2 x 3,6 cm. Tisk téchto
obrazkd na vétsi ploSe by byl uz nekvalitni.

Rozmeér obrazku v pixelech lze zjistit v nékterém grafickém editoru ¢i organizatoru
grafickych soubor(, napf.:
eV programu IrfanView se velikost souboru zobrazuje na dolnim stavovém fadku.
eV programu Zoner Photo Studio se rozmér zobrazuje v rezimu Editor pod
obrazkem nebo v rezimu Spravce v panelu Informace v sekci Detaily.
eV programu Photoshop zjistite rozmér otevieného obrazku pomoci kldvesové
zkratky Ctrl + Alt + 1.

Velky pixelovy rozmér obrazku vsak jesté neni sdam o sobé dostatecnou zarukou tiskové
kvality. Pokud ma obrazek format JPG (coz je nejcastéjsi format obrazk( na internetu),
byla pfi jeho vytvoreni pouzita ztratova komprimace, pfi niz se ¢ast informace ztratila. Byl-li
zkomprimovan s vysokym komprimacnim faktorem, je sice vysledny soubor maly a tedy
vhodny pro pfenos na internetu, ale ztrata grafické informace mlze byt tak zasadni, Ze jej
Ize vytisknout pouze se zmensenymi rozméry. Vliv komprimace JPG na tiskovou kvalitu
nelze dost dobre vyjadfit jednoduchym vzorcem. Obecné plati, Ze ¢im bude soubor mensi,
tim vic informace se z néj ztrati. Ale komprimace soubor( s velkymi stejnobarevnymi
plochami je pfi stejném stupni (algoritmu) komprese mnohem efektivnéjsi nez
komprimace ¢lenitych obrazk(. Komprimace obrazku s pozadim oblohy vytvofi mensi
soubor neZ stejnd komprimace stejné velkého obrazku, na némz je krajka. Nicméné



z velikosti soubor(l mlzZete orientacné odhadnout maximalni plochu obrazku vytisténého
v dostatecné kvalité:

2-3 kB na kazdy vytistény cm? ... cernobily obrazek

15-25 kB na kazdy vytiStény cm? ... barevny obrazek

Tak kuptikladu, chcete-li, aby vytistény barevny obrazek mél rozméry 6 x 4 cm, mél by mit
prislusny soubor JPG velikost alespon 24 x 25 kB = 600 kB. Toto kritérium je vSak jen hrubé
orientacni. Pokud je obrazek nespliiuje, nebude jej pravdépodobné mozné v poZzadované
velikosti vytisknout. Avsak i kdyZ bude mit soubor dostatec¢nou velikost, neni jesté
zarucené, Ze jej bude mozné pouzit k vytisténi obrazku pozadovanych rozmérd (k takové
situaci dojde napriklad v pripadé, Ze obrazek byl zkomprimovan vysokym stupném
komprese a v nasledném kroku pak ulozen s nizSim stupném komprese, nebo Ze byl
obrazek s malymi pixelovymi rozméry uméle rozsifen). Pouzijte tedy toto kritérium jako
nutnou, ne vSak dostacujici podminku.

Vsechny obrazky byste tedy méli provérit svrchu uvedenymi dvéma podminkami. Pokud
je nesplini, vibec byste neméli pocitat, Ze budou moci byt pfi tisku pouZzity. A i v pfipadé,
Ze jsou obé kritéria splnéna, musi pouZzitelnost obrazk( v danych velikostech provérit
grafik. Mél by tak ucinit bezprostfedné po dodani rukopisu.

V pfipadé, Ze obrazky nebudou mit dostatecnou kvalitu, musite sehnat kvalitnéjsi
soubory, nebo pokud mate pristup k origindlu, vytvofit nové skeny, v optimalnim pripadé
nechat tyto skeny na grafikovi.

Obrazky naskenované z jinych publikaci, novin ¢i casopist

Pfi skenovani obrdzkd z jinych publikaci v dostate¢ném rozliSeni se muZe naskenovat
i autotypicky rastr, jehoz pomoci byl vytistén. Na monitoru ani pfi tisku naskenovaného
obrazku nebyva vidét nebo nevadi. Problém v3ak m(zZe nastat pfi tisku takového obrazku
zalomeného do jiné publikace. Pti urcitych velikostech obrazku v nové publikaci i pfi urcitém
naklonéni autotypické mtizky v pavodni publikaci vic¢i mfiZzce generované pfi pripravé
tiskovych forem nové publikace (pfi skenu vétSinou okraj obrazku svira s hranou skenovaného
pole drobny uhel) mlze plvodni autotypickd mrizka interferovat s novou a vznikne
neprijemné moaré, které se bohuzel neprojevi v tiskovych podkladech, ale az ve vytisténé
publikaci (viz nasleduijici pfiklad):

Obrazek v tiskovych podkladech Obrazek s moaré ve vytisténé publikaci



V tomto prikladu se ve vytisténém obrazku objevily interferencni Sedivé Uhloptic¢né Ctverecky,
které v tiskovych podkladech nebyly.

Uvedené chybé by mél zabranit grafik, ktery by se mél presvédcit, zda je v naskenovaném
obrazku pritomny drivéjsi autotypicky rastr, a pokud ano, pak jej pred zalomenim odstranit (je
to mozné udélat upravou ve Photoshopu). Je-li vSak obrazkd vice a navic z rdznych zdroja,
snadno se stane, Ze tuto kontrolu opomine. A tak, aby se zabranilo nepfijemnym moaré, je
treba grafika (resp. redaktora) radéji na kazdy obrazek naskenovany z jinych publikaci vyslovné
upozornit. Kromé toho mulzZete plvodni rastr odstranit jiz béhem skenovani zapnutim funkce
Descreen, ktera autotypicky rastr ,rozbije”. Tuto funkci ma k dispozici vétSina ovladacu
skeneru.

Zaclenéni obrazka do rukopisu

Obsahuje-li dilo obrazky, mély by byt v rukopisu pouze odkazy na prislusné grafické soubory a
obrazky by mély byt v samostatnych souborech. Spolu s tim by mél autor dodat (zejména je-li
v textu pritomno vice obrazku) i referen¢ni soubor s obrazky pfimo v textu. V rukopise by mély
byt rovnéz zietelné odliSené (barvou, nadpisem [Popisek], atp.) popisky k obrazku. Napr.

... A toto veliké pasmo IZi a klalnchytre ukrytych, za kterého my na néspisovatelo¥ stydsti se
musime, podano jest narodu naSemu za pravou krookkul541 a za takovouijato i prijima se
bohuZel ode mnohych aZ podnes!” | z Palackéhojsl@gak #ejmé, jaky vliv kronika rdla jeS¢
v jeho doks. Proti zapomenutému textu by nebylo zagbt formulovat tak ohnivou filipiku.
[obr_01.jpg]
[Popisek:Hajkova kronika nepodavala pouze&degctvi o skutcich LibuSe a jejich sester, ale dik
bohatému obrazovému doprovodu dave&am i navod, v jakém ashi by si je nél predstavit]
Krome lidového prodtdi ale Dobnerovy teze nedoSly jednazréno pijeti ani v historiografii...

Popisky mohou byt v samostatném souboru a v rukopise na né mlze byt prislusny odkaz, napf.:

... A toto veliké pasmo IZi a klalnchytre ukrytych, za kterého my na néspisovatelo¥ stydsti se
musime, podano jest narodu naSemu za pravou krookkul541 a za takovouijato i prijima se
bohuZel ode mnohych az podnes!” | z Palackéhojslegak ¥ejmé, jaky vliv kronika réla jeSg
v jeho doks. Proti zapomenutému textu by nebylo zapbt formulovat tak ohnivou filipiku.
[obr_01.jpg; popisek 01]
Krome lidového prostdi ale Dobnerovy teze nedo3ly jedndaziéno fijeti ani v historiografii...

V referencnim souboru, jenZ slouzi jen pro informaci, korektury se v ném neprovadéji, by pak bylo:

... A toto veliké pasmo IZi a klalnchytre ukrytych, za kterého my na néspisovatelo¥ stydsti se
musime, podano jest narodu naSemu za pravou krookkul541 a za takovouijato i prijima se
bohuZel ode mnohych aZ podnes!“ | z Palackéhojslegak #ejmé, jaky vliv kronika rila jeS¢ v
jeho dok. Proti zapomenutému textu by nebylo zaploi formulovat tak ohnivou filipiku.

[Popisek:Hajkova kronika nepodavala pouzetdectvi o skutcich LibuSe a jejich sester, ale dik
bohatému obrazovému doprovodu davddadam i navod, v jakém aghi by si je nél piredstavit]
Krome lidového prostedi ale Dobnerovy teze nedoSly jedndziéno fijeti ani v historiografii...




C. Grafy

Grafy vytvorené v Excelu se nedaji importovat do lamaciho programu. Autor by proto mél
zvolit jednu z nasledujici dvojice variant:

1. Vytisknout graf, naskenovat jej v dostatecném rozliSeni a pracovat s nim dale jako
s bitmapovym obrazkem.

2. Prevést grafy do formatu vektorového obrazku (format Al nebo EPS). Prace s vektorovymi
grafy je pro grafika snazsi, ale pro prevod grafu do tohoto formatu je potfeba pouZit
graficky editor, ktery pracuje s vektorovymi obrazky (napf. Adobe Illustrator ¢i Zoner
Callisto).

V obou pfipadech je pak tfeba grafy v rukopisu uvadét stejné jako obrazky (odkaz na soubor a
popisek).

Nevi-li si autor rady s tim, jak grafy preddvat, a také v pfipadé, Ze je v rukopise graf(i vice, mél
by se poradit s grafikem a eventudlné mu predat excelovské podklady.

Autor by si ddle mél uvédomit, Zze grafy by mély v knize pUsobit jednotné (stejné fonty,
jednotné umisténé nadpisy a legendy atd.). To mlZe byt obtizné, pokud je stahuje jako
obrazky z rdznych internetovych zdroju.

D. Tabulky

Pokud nejsou tabulky slozité, napiste je pfimo ve Wordu, pficemZ zdsadné pouzZivejte
odsazovani pomoci tabulator( (nikoliv pomoci mezer). Jsou-li tabulky sloZitéjsi, dodejte je
spolu s rukopisem jako excelovskou tabulku i s vytisténou podobou, jak by méla tabulka
vypadat.

Vladimir Pistorius

O praci s grafy a tabulkami, o formalnich zasadach pfti potizovani rukopisu a korektorskych
znackach naleznete vice v kapitole 5 publikace PISTORIUS, V.: Jak se déla kniha, 3. vyd.,
Ptibram, Pistorius & Olsanska 2011, ISBN 978-80-87053-50-8, ss. 98—133.



